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Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
√ start communica-

tie: inschatten van 
wenselijkheid en 
haalbaarheid

NVT

vergaderagenda partners rond de tafel NVT
vergaderdata NVT

datum actie NVT
inrichtingsvisie en 
technische plantactie

aanstellen coördinator NVT

grond verwerven zie vademecum
inrichtingsvisie en beplantingsplan 
opmaken

beplantingsplan is nodig 
voor de aanvraag van de 
vergunningen

zie vademecum

bebossingsvergunning  en eventuele 
andere vergunningen of adviezen 
aanvragen

de vergunningen zijn 
nodig voor de aanvraag 
van de subsidies 

de tijd tussen aanvraag en verkrijgen 
van vergunning is max. 3 maanden, 
dus aanvraag best 6 maanden voor de 
aanplant indienen

zie vademecum

bebossingssubsidies aanvragen minstens 3 maanden voor de aanplant zie vademecum
plantsoen aankopen best minimum 3 maanden voor de 

aanplant
1500 à 3000 €/
ha maar zie ook 
vademecum
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Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
plantsoen ontvangen en kwalitatief 
transporteren en stockeren

best zo laat mogelijk (hoe langer de 
boompjes bij de kweker in de grond 
zitten, hoe beter)

NVT

plantsoen verdelen over de locatie + 
beplantingsplan doen respecteren

dag zelf (anders drogen de wortels uit) NVT

plantgaten maken ten vroegste in de week voor de aanplant eigen beheer of 
€500/ha

terrein opruimen variabel
voldoende plantbegeleiders voorzien NVT
spades voorzien €30/spade
ev. boomlabels voorzien max €3/label
na de actie: controle aanplant + ev. 
verder planten

NVT

opmaak en plaatsen infobord(en) 
rond bos, klimaat en vrede

voorbeeldtekst, zie 
vademecum

variabel: €200 à 
€2000

communicatie samenstelling stuurgroep NVT
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CHECKLIST 

Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
stuurgroepvergaderingen NVT
contactname middenveld variabel
ev. contactname scholen liefst zo vroeg mogelijk zodat de scholen 

dit kunnen inplannen in het lessenrooster
variabel

sponsors liefst zo vroeg mogelijk zodat de sponsor 
mee kan opgenomen worden in de 
communicatie

variabel

privé-eigenaars en gebruikers, 
terreinbeherende organisaties

variabel

contactname buren ten laatste enkele weken voor de aanplant variabel
brede publiek enkele weken voor de aanplant variabel
info-avonden enkele weken voor de aanplant NVT
publicaties in lokale
infobladen, lichtkranten,
infoposters op strategische
plaatsen, flyers, affiches…

enkele weken voor de aanplant variabel

mogelijke partnermedia contacteren enkele weken voor de aanplant NVT



Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
directe mailings aan bewoners of 
verenigingen

enkele weken voor de aanplant variabel

wisselwerking: ideeënbus,… enkele weken voor de aanplant variabel
website: gemeente, partners,… zo vroeg mogelijk variabel
informatief terreinevenement enkele weken voor de aanplant variabel

persbericht verspreiden enkele weken voor de aanplant + eventueel 
vlak voor het evenement en vlak na het 
evenement

variabel

persconferentie organiseren ev. dag zelf NVT
afspraken qua vermelding van alle 
betrokken partners in de diverse 
communicatiekanalen

zo vroeg mogelijk NVT
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Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
randanimatie coördinator aanstellen NVT

moderator/presentator in eigen beheer of 
€500

gegidste wandelingen in eigen beheer of 
vrijwilligers

infomarkt van milieu- organisaties en 
aanverwanten

vrijwilligers

grimestand vrijwilligers of ca. 
€200

sprookjesvertellers vrijwilligers of ca. 
€200

verklede figuren op het plantterrein vrijwilligers
(Live)-muziek variabel
bosquiz vrijwilligers
prijzenton vrijwilligers 

(prijzen voorzien 
door sponsors)



Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
ballonnenkunst vrijwilligers of ca. 

€200
nestkastjes makenbeplantingsplan 
doen respecteren

vrijwilligers of ca. 
€200

aanwezigheid BV’s vergeet de lokale boswachter niet! variabel

dagprogramma coördinator aanstellen NVT
dag- of halve dagprogramma NVT
officieel programma opstellen voorbeeldtekst, zie 

vademecum
zo vroeg mogelijk NVT

oplijsting en uitnodiging VIP’s min. 2 maanden voor de aanplant, liefst 
vroeger

NVT

lijst genodigden opstellen vergeet de lokale 
boswachter niet!

2 maanden voor aanplant NVT
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Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
uitnodiging opstellen 2 maanden voor aanplant NVT
uitnodiging versturen 2 maanden voor aanplant
duidelijk plan van tent en het 
plantterrein en omgeving opstellen

NVT

opvang genodigden en BV’s voorzien NVT

opvang pers voorzien NVT
persmap voorzien NVT
speeches VIP’s en BV’s NVT
officieel plantmoment (+ onthulling 
infobord(en))

NVT

receptie variabel: €300 à 
€2000

briefing dagmoderator NVT
briefing vrijwilligers NVT



Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
Logistiek coördinator aanstellen NVT

tenten €1000 à €3000
begaanbaarheid terrein eigen beheer of 

ca. €250
stoelen, tafels eigen beheer of 

variabel
geluidsinstallatie eigen beheer of 

ca. €500
electriciteit eigen beheer of 

ca. €500
verwarming eigen beheer 

of ca. €500 à 
€1000

podium eigen beheer of 
ca. €500

bar eigen beheer of 
ca. €50

bekers ca. €150
ev. kookmateriaal eigen beheer of 

ca. €100
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Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
zuiver water eigen beheer of 

ca. €200
drank variabel
catering variabel
sanitair ca. €250 à €500

EHBO ca. €150
bijkomend materiaal randanimatie variabel
parkeerplaatsen NVT
ev. pendeldienst ca. €300
VIP- en medewerkersparkeerplaats NVT
parkeerwachters eigen beheer of 

ca.€200
overleg met verkeerspolitie NVT
eventueel verkeersvrij maken van 
straten

NVT



Check Wat? Deeltaak Beschrijving Wie? Timing Kost
bewegwijzering eigen beheer of 

ca. €100 à €200
promotie duurzaam vervoer NVT
fietsparking NVT
afspraken met De Lijn of NMBS NVT
drank en catering medewerkers variabel
draaiboekje medewerkers eigen beheer
ev. attentie voor medewerkers 
(badges, pins, T-shirts)
(zie Vredesbos-logo in bijlage 14)

pins: 500 stuks 
ca. €250 (maar 
variabel)

ev. attentie voor planters (pins, T-
shirts,…)
(zie Vredesbos-logo in bijlage 14)

pins: 500 stuks 
ca. €250 (maar 
variabel)

nachtbewaking eigen beheer of 
ca. €250 à €500

na plantactie: verwijderen materiaal eigen beheer
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