Veerle Solia
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Onderwerp: [NBV nieuws] Netwerk Bewust Verbruiken vzw zoekt deeltijds Verantwoordelijke

Administratie (m/v)

Onleesbaar? Klik hier.
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Netwerk Bewust Verbruiken vzw zoekt deeltijds
Verantwoordelijke Administratie (m/v)

Netwerk Bewust Verbruiken werft een medewerker aan die verantwoordelijk is
voor de administratie.

Wie wij zoeken

lemand die de dagelijkse werking van Netwerk Bewust Verbruiken vlot laat draaien
door telefoons te beantwoorden, mails en post te behandelen, door administratieve
ondersteuning te bieden bij projecten en campagnes en databases te updaten. De
Verantwoordelijke Administratie staat - in nauwe samenwerking met de codrdinator
- in voor de uitvoering van het financieel beheer van NBV. Hij/zij houdt het
overzicht over uitgaven en inkomsten en bewaakt de vooropgestelde
begrotingsafspraken. Hij/zij volgt de vzw-wetgeving op, is op de hoogte van de



formele aspecten van het sociaal-cultureel volwassenenwerk en past beide toe in de
werking van het NBV. Daarnaast staat hij/zij in voor de administratie van onze
website Ecoplan.be.

Bekijk hier de uitgebreide vacature

Wat wij bieden

Een gevarieerde en geéngageerde job in een team met jonge en gedreven
medewerkers. Deze deeltijdse functie (50% of 60% VTE) is een
vervangingscontract voor een medewerker in tijdskrediet en heeft een proefperiode
van 4 maanden. We hanteren loonbarema B1b van het sociaal-cultureel
volwassenenwerk (Paritair Comité 329). Indiensttreding is op 1 januari 2014. Ons
kantoor bevindt zich in Brussel, Edinburgstraat 26 in Elsene (vlakbij Naamse
Poort).

Solliciteren?

Reageren kan t.e.m. 11 oktober 2013, door je motivatie en CV te mailen naar
tineke@bewustverbruiken.be. De gesprekken vinden plaats op dinsdag 22 oktober
2013.

Wie weet word jij wel onze nieuwe collega!

Volg Netwerk Bewust Verbruiken ook op:

B f

e ontvangt dit bericht omdat je ingeschreven bent op de Nieuws mailinglijst van het NBV
VZW,

Wil je je in- of uitschrijven of andere informatie over deze lijst: klik hier.

Je kan ook reageren op dit bericht of meer nieuws bekijken op de NBV website.
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